
Allgemeine Einleitung 406

Die im Geschäftsleben vorfallende Correspondenz läßt sich

in 14 Abtheilungen eintheilen, in welchen folgende Briefe vor

kommen :

1. Abtheilung, enthaltend: Circulare bei Errichtung, Niederlegung

2« „ „

oder Fortsetzung einer Handlung re.

Briefe über das Waarengeschäft, welche

wieder in 4 Unterabtheilungen zerfallen.

3. „ ii Briefe über das Wechselgeschäft mit

16 Unterabtheilungen.
4. rf

5« n „

Briefe über das Speditionsgeschäft.

Briefe über Versicherungen.

b'. „ ft Briefe bei Einsendung von Geldern

und bei Vergütungen für unsere Rech

nung an einen Dritten.

7. Briefe bei Einsendung von Rechnungs

abschlüssen, Conto correnten u. s. w.

8.

9. ii ii

Creditbriefe und Empfehlungsschreiben.

Erkundigungsschreiben wegen Credit

fähigkeit.
10. „ „

11.

12. ,i 1/

Erinnerungsschreiben und Mahnbriefe.

Eröffnungsschreiben bei Fallimenten.

Schreiben gemischten Inhalts, z. B.

um Auskunft zu verlangen oder zu

geben, sowie Briefe an Nichtgeschäfts

leute, z. B. an Anwälte oder Richter

bei Prozessen u. s. w.


